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Description de I'emploi Exigences

L'Hdpital du Valais cherche pour le secrétariat des expertises Votre mission -

médicales de ['lnstitut Central des Hopitaux un-g ) -
Vous assumez diverses taches administratives (correspondance,

Assistant-e médical-e a 80% édition de rapports medicaux, facturation). Vous assistez les
o ) ; ) ) medecins dans leurs taches administratives quotidiennes et dans
Le secretariat des expertises medicales est un secrétariat partage, les actes médicaux. Vious assurez la réception et l'accuell

chargeé de la gestion administrative de 4 services . la médecine du
trafic, les expertises psychiatriques, la médecine des violences ainsi
que les suivis toxicologiques. Nous accueillons au sein de ces

teléphonique des usagers en francais et en allemand.

) . o ) Votre profil :
services, des personnes a expertiser a la demande de diverses
institutions liges a I'Etat du Valais ou des personnes victimes de Vous étes au bénéfice d'un CFC d’'assistant-e medical-e. Vous
violence. avez une expérience de plusieurs années dans un cabinet médical.

Vous étes polyvalent-e, vous possédez d'excellentes capacités
. d’adaptation et vous avez la capacité a travailler de maniére flexible
LIeU et & vous adapter aux besoins changeants de chaque service. Vous
Institut central des hopitaux / SIERRE possédez de bonnes aptitudes au travail en équipe tout en étant
capable de prendre des initiatives et de gérer vos taches de
maniére autonome. De langue maternelle francaise, vous possédez
de bonnes connaissances orales de I'allemand.

Secteur

Administratif
Nous offrons :

Taux d'OCCUpation Entrée en fonction

20 % 1er aout 2024 ou a convenir

Personne

de contact

Katrien Riand, Responsable secrétariat médical Information de contact :

R, +41276036380
& katrien_riand@hopitalvs.ch
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